STREDNI SKOLA STRAVOVANI A SLUZEB
KARLOVY VARY, prispévkova organizace

PROVOZNI RAD

Pocet
Nabyva platnosti: = Nabyva u&innosti: | Podet stran: iloh Datum revize:
pfiloh:
1. 9.2024 1. 9.2024 8 0 31.12.2024
Original pfedpisu je uloZen: -Sprévce fizené dokumentace

Elektronicka podoba predpisu je uloZena a pfistupna: server Skoly disk Y:/MAIL

Zpracoval: RNDr. JiFi Neumann

Spratce fzens Radka Lovecka

dokumentace

Schvalil: RNDr. Ji¥i Neumann, feditel ' 1/

m
== ---k--- - e .0..n}.e.\. ..o.o... e e e
Provozni rad Stranka 1




@ STREDNI SKOLA STRAVOVANI A SLUZEB
KARLOVY VARY, prispévkovi organizace

I
Uvod

Tento provozni fad stanovuje re?im dne zohledriujici vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovéni, rezim stravovéni véetné pitného reZimu. Vychazi z
ustanoveni zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, zejména pak z § 7 odst. 2 zdkona a
dal&ich souvisejicich pfedpisd.

Provozni f4d nenahrazuje $kolni Fad, ktery je pfilohou provozniho fadu. Provozni fad nemusi obsahovat
ustanoveni, kterd jsou shodnd a jsou ve $kolnim fadu uvedend. le v8ak zdvazny pro viechna mista
vykonu uvedend v ¢l. 1l bodu 1). pism. b) tohoto fédu. Koncipovén je na zékladé podminek zafizeni pro
vychovu a vzdélavani déti a mladeZe, jeho naplnéni je odvislé na lokélnich pomérech a podminkach.

l.
Udaje o zafizeni

. Nazev gkoly: Stfedni §kola stravovéni a sluZeb Karlovy Vary, pfispévkova organizace
. Sidlo: Ondfejska 1122/56, 360 01 Karlovy Vary
. Misto vykonu: Ondrejska 1122/56, 360 01 Karlovy Vary
. ldentifikacni ¢islo: 00520055
. Dariové identifikaéni Cislo: CZ00520055
. 1Z0: 000520055
. Reditel &koly: RNDr. Jifi Neumann
. Ziizovatel 8koly: Karlovarsky krajsky tfad
. Kontakt: tel. 353 221 299 sekretariat
e-mail: info@ssstravovani.cz
http: www.ssstraovani.cz
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1.
Popis Skoly
1) Typ skoly
a) stfedni odborna 3kola
b) mista vykonu:
- Ondfejska 1122/56, Karlovy Vary
- Restaurace LUNA, Nab¥. Jana Palacha 26, Karlovy Vary — odlou¢ené pracovisté pro prakticke
vyucovdni
- smluvni odlouéend pracoviété pro vyuku praktického vyucovani.

V misté vykonu Ondfejskd 1122/56 se nachazi u¢ebny pro teoretickou vyuku zak{ ve vsech skolou
vyutovanych oborech a pracovisté pro vyuku praktického vyucovéni oboru kadernik, které je
vybaveno vlastnim provoznim fadem.

Na odlougenych pracoviitich probiha vyuka praktického vyucovani. Na uvedenych mistech vykonu
nejsou rizikova pracovisté.

2) Kapacita, pocet Zak(
a) cilovd kapacita skoly: 870 zakd
b) maximalni pocet 2akd: ve tfidé: 30 zakd (vyjimecné 34 7ak)
v pracovnich skupinach: 10-15 zakd

m
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STREDNIi SKOLA STRAVOVANI A SLUZEB
KARLOVY VA RY, prispévkova organizace

c) pocet dojizdéjicich: asi polovina Zaku skoly bydli na Uzemi Karlovych Var( s moZnosti dojezdu
MHD. Priblizné 50% zak( je mimoméstskych prevdiné z dojezdové vzdalenosti do 50 km.
Ostatnim Zak(m Ize zajistit ubytovéni v domovech mladeZe na Gzemi mésta Karlovy Vary.

Skola je schopna vzhledem k naro¢nosti obori, s ohledem na stavebné technické vybaveni skoly a s
ohledem na bezpecCnost prace vzdélavat zaky s télesnym postiZenim, zaky s vyvojovymi poruchami
uceni nebo chovani. V pfipadé pfijimani uchazell s vyse uvedenym zdravotnim postizenim je nutny
individualni pfistup a individudIni posouzeni postiZeni tak, aby nebyla ohroZena bezpeénost daného
Zaka, ani Zak( ostatnich.

V.
Vybaveni skoly

1) Pfi vybavovani 3koly, nakupech nabytku apod. jsou od dodavatell vy#adovéna osvédéeni o
hygienické nezdvadnosti ndbytku vydana Statnim zkuSebnim Ustavem. Osvédéeni musi obsahovat Gidaj
o tom, ze uvedeny vyrobek je statni zku3ebnou schvélen, %e spifuje pozadavek hygienického predpisu
a udaj o namefené koncentraci formaldehydu, ktery musi byt nizsi nez maximalné povolend hodnota.
2) Mistnosti jsou postupné vybavovany nabytkem, ktery zohledfiuje rozdilnou télesnou vyéku déti a
Zakd. Velikostni typy 8kolniho nabytku a ergonomické zésady préce #dkii vsedé odpovidaji pfiloze & 2
vyhlasky €. 410/2005 Sb. PFi pouzivani tabuli je dodrfovéana vzdalenost minimélné 2 m od pfedni hrany
prvniho stolu Zaka pfed tabuli. Ze vSech pracovnich mist ve sméru pohledu na tabuli je vylouteno
zrcadleni svitidel na tabuli.

3) Odklddani odévii a osobnich véci - skola je vybavena uzamykatelnymi éatnimi skfitikami, které jsou
pridélovany jednotlivym zdk(m pfi zahdjeni, pfipadné v priibéhu studia.

V.
Podminky pro télovychovnou €innost

Skola ma pro vyuku télesné vychovy pronajatou télocvi¢nu od 1. FC Karlovy Vary v arealu Lidickd
448/14, Karlovy Vary, vybavenou zdkladnim sportovnim nafadim a venkovni sportoviété. Kadé
sportovisté ma vypracovan svij vlastni provozni fad. V télocviénach je pfedepsana Eista sportovni
obuv urc¢ena do haly, ve venkovnich prostorach sportovni obuv.

VI.
Pozadavky na hygienicka zafizeni

VSechna hygienickd zafizeni jsou vybavena mydlem v davkovaéi a ruéniky na jedno pouziti. Ve viech
hygienickych zafizenich je vidy k dispozici toaletni papir, na WC divek jsou umistény kryté naglapné
odpadkové kose. Pro odloZeni odévil iakl slouZi 3atni skfifiky. Ve vét3iné vyukovych prostor je
umisténo alespori jedno umyvadlo s vytokem pitné vody.

Vil
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STREDNI SKOLA STRAVOVANI A SLUZEB
KARLOVY VARY, piispévkova organizace

Organizace vyucovani
1) Teoretické vyucovani

Zacatek: 8:00 hod

Konec: 14:05 hod

Vyucéovaci hodina: 45 minut

Pfestavky: 20 minut po 3. vyutovaci hodiné

10 minut po 5. vyucovaci hodiné
ostatnf pfestavky v délce 5 minut

Pocet hodin v jednom sledu: maximalné 7

Pocet hodin préce na PC v jednom sledu: max. 2

Velké provérky: maximalné 1 x denné

2) Odborny vycvik

Vyuka je organizovana dle provoznich podminek pracovidte.

Vyucéovaci hodina: 60 minut

Pocet hodin v jednom sledu: maximalné 7 (1. ro¢niky 6 hodin)

- utitel odborného vycviku zodpovida za #dky v pribéhu jednotlivych vyucovacich blokd

- zaji¥téni $aten 7ak( — pracovité odborného vycviku je vybaveno samostatnymi Satnami s
uzamykatelnymi sk¥ifikami k uloZeni civilniho odévu a osobnich véci

- hygiena 74k{ - sougasti vybaveni prostor odborného vycviku jsou umyvarny a WC

- denni mistnost - k dispozici jsou odpocinkova mista vybavend sedacim nabytkem v dosahu
pitné a teplé vody

- osobni ochranné pracovni pomlcky - pro potfeby odborného vycviku jsou Zaci vybaveni
pracovnimi odévy, pfipadné dalsimi pomickami dle charakteru vykonavané ¢innosti

- stav pracovnich pomiicek podléhd pribéinym kontroldm utitell odborného vycviku a
ostatnich k tomu uréenych pracovnik( skoly, v pfipadé zjisténi zdvady nebo nefunkénosti je
provedena vymeéna

- pro pfipad poskytnuti prvni pomoci jsou na kaidém stfedisku k dispozici lékarnicky, jejichz
vybaveni zdravotnickym materidlem je obméfovdno v ndvaznosti na zéruéni doby
zdravotnického materidlu, na platné predpisy a v souladu se specifickou potfebou odbornych
dilen

Odborny vycvik mimo SS

Odborny vycvik zakl realizovany na pracovistich mimo prostory SS se fidi délkou pracovni doby

vyplyvajici z u¢ebnich dokumentd pfislusného oboru, s pfihlédnutim a s respektovanim

pracovniho rezimu daného pracoviété. Pro kazdy jednotlivy pfipad je uzaviena fadna smlouva

mezi feditelem 3koly a pfisluinou préavnickou pfipadné fyzickou osobou. S reZimem

konkrétniho pracoviété sezndmi zaky uitel OV nebo instruktor, ktery vede odborny vycvik,

pfitem? pied zahdjenim vycviku v daném Skolnim roce provede zastupce $koly jednorazove

prokazatelné proskoleni instruktord.

Souvisla odborna praxe

U vybranych obor je na zakladé platného SVP ve vyuce druhého a tfetiho ro¢niku zafazena

dvoutydenni souvisld odborna praxe. Podminky pro realizaci téchto praxi jsou obdobné jako u

odborného wycviku provadéného mimo SS.

3) Dozor nad zaky
Dozor nad #4ky je vykondvan viemi pracovniky skoly v dobé, kdy se zdrZujf v prostorach skoly, s
cilem piedejit mimofddnym udéalostem. Znatnd pozornost je vénovéna oblasti souvisejici s
tikanou a daldimi zapornymi jevy, vEetné jedndni zdkl mezi sebou. K zamezeni kradezi a
poskozovani majetku je zdroveri vyuZivan kamerovy systém instalovany ve vstupnich prostorach
skoly.
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4) Stravovani
- vydej obéda probiha ve skolni vydejné v dobé od 12.00 do 15.00 hod.
- v domové mlddeZe dle vlastniho vybéru v reZimu stanoveném jednotlivym domovem mlddese
- moZnost dopliikového stravovani: prodej baget, oblofeného peciva, cukrovinek, teplych a
studenych napojd z automatd.
Stravovani cizich stravniki je umoZznéno Zakim $kol zfizovanych Karlovarskym krajem.

5) Pitny rezim
V teoretické vyuce i v odborném vycviku je zajistén kombinaci ndpoj z ndpojovych automatd,
moznosti zakoupeni ze sortimentu pracovi$té a vlastnimi zdroji #dkd. Pitny refim v ramci
ustanoveni Skolniho Fadu SS je umoznén i béhem vyuky. V ramci obéda je 3akéim pfipravovan ve
Skolnf jidelné €aj, popripadé jiny vhodny napoj.

6) Pohybova vychova
Pohybova vychova je zajistovéna v pronajaté télocviéng, nebo na venkovnim hfisti. Tyto prostory
spinuji platné norem pro provoz téchto zafizeni. Lyzafské a turistické kurzy jsou zafazovany dle
ucebni dokumentace. Pro vyuku plavani je vyuZivdn plavecky bazén v KV Arena, Karlovy Vary, a to
v ramci vyuky télesné vychovy.

VI,
Dalsi pozadavky

1) Skolni Fad skoly
Reditelem Zkoly je vydan gkolni f4d, ktery upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 2akd
a jejich zakonnych zastupcli ve $kole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s
pedagogickymi pracovniky. Déle pak podminky zachédzeni s majetkem gkoly ze strany ?akd stejné
jako v souladu s timto provoznim fadem provoz a vnitfni rezim Skoly véetné podminek zajisténi
bezpecnostia ochrany zdravi Zék( a jejich ochrany p¥ed socidlng patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

2) Evidence a registrace Graz(

Ve Skole je fadné v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy vedena kniha trazd, kterd je ulozena
v sekretariatu Skoly a na jednotlivych odloucenych pracovistich Skoly. V knize Grazll se eviduiji
vsechny Urazy Zakd i zaméstnanc( (déle jen ,uraz"), ke kterym doslo pfi ¢innostech uvedenych v
§29 odst. 2 Skolskeho zakona, v pfipadé zaméstnanch dle §105 zakoniku préace. Zéznam provede
v pfipadé drazu zéka pracovnik, ktery mél v dany okamZik dozor nad #aky, u zaméstnanct p¥islusny
vedouci pracovnik, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamZiku, kdy se o Urazu dozvi. O Grazu
nezletilého Zaka poda 3kola neprodlené zprdvu jeho zdkonnému zdstupci. Zéznam o Urazu je
vyhotovovan v papirové i elektronické podobé povéifenym pracovnikem v souladu s ustanovenimi
§2 odst. 1 vyhlasky 64/2005 Sh., v platném znéni. Pfipadné rozesilani zaznamu o Urazu se Fidi
rovnéz ustanovenimi jmenované vyhlagky.

Pro pfipad poskytnuti prvni pomoci jsou na kazdém stfedisku k dispozici lékarni¢ky, jejich?
vybaveni zdravotnickym materidlem je doplfiovano v ndvaznosti na zaruéni doby zdravotnického
materialu, platné pfedpisy a v souladu se specifickou potfebou odbornych pracoviit.
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IX.
Zplsob zajisténi vhodného mikroklimatu

1) Podminky vyuky
Ve t¥idach zajidtuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v ucebné,
dostatednym vétranim, pobytem 2dkd o pfestdvkdch mimo ucebnu, dodriovanim délky
vyudovacich hodin a pFestavek, umoZfiuji Zakiim pit i béhem vyucovani, manipulaci s zaluziemi
reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim.
Sleduji pfiméFenost velikosti lavic a Zidli pro Zaky.

2} Osvétleni
Viechny prostory sloufici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér osvétleni je
zpravidla zleva a shora, kromé pfipad(, kdy to vyZaduje organizace vyuky (skupinova prace,...). Pro
ochranu pfed oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatfena vytahovacimi roletami,
nebo vertikalnimi zaluziemi. Umélé osvétleni v uéebnach zajistuje celkové osvétleni ucebny.
Umélé osvétleni Ize pouZit jako doplriujici pro denni svétlo.

3) Zobrazovaci jednotky

Urovelt denniho i umélého osvétleni prostor se zobrazovacimi jednotkami je v souladu s
normovymi hodnotami a poZadavky. Pracovidté u zobrazovacich jednotek jsou umisténa tak, aby
3aci nebyli oslfiovani jasem osvétlovacich otvor(i a ani se jim tyto otvory nezrcadlily na zobrazovaci
jednotce. Svitidla jsou vhodné rozmisténa tak, aby se nezrcadlila na zobrazovaci jednotce a
nedochazelo ke ztizeni zrakového Ukolu. Vzdalenost o&i od zobrazovaci jednotky je nejméné 0,5
m od horniho okraje zobrazovaci jednotky ve vyii oi. U pracovist se zobrazovacimi jednotkami je
pro zachovéni dobrych podminek vidéni, zrakové pohody i vyhovujici pracovni polohy zajisténa
pro viechny ufivatele moZnost Uprav pracovniho mista podle jejich individudlnich potreb
(zejména podle télesné vyiky a provadénych &innosti) a regulace denniho osvétleni. Na obrazovce
zobrazovaci jednotky se nesmi vyskytovat kmitani, plavani ¢i poskakovani znakd, fadka, stfidant
jasti a podobné. Jas a kontrast mezi znaky a pozadim na obrazovce musi byt snadno regulovatelny
i vzhiedem k okolnim podminkdm. Obrazovka musi svou konstrukei umoZfiovat posunuti, natacent
a nakldnéni podie potfeby uZivatele.

4) Vétrani
VZechny prostory vyuzivané pro pobyt 2akl v budové Skoly jsou pfimo vétratelné. Intenzita vétrani
odpovida poZadavkiim pfilohy & 3 vyhlddky ¢ 410/2005 Sh., o hygienickych poZadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych. Ovladani
ventilaénich otvoril v prostorach vyuky je dosazitelné z podiahy.

5) Vytapéni
Parametry mikroklimatickych podminek:
a) v zimnim obdobi
utebny, pracovny a dal3i mistnosti uréené k dlouhodobému pobytu:
- primérna vysledna teplota v mistnosti tg opt = 22 £ 2°C,
- minimalni vyslednd teplota v mistnosti tg min = 20°C,
- rozdil vysledné teploty v Grovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C.
télocvicna:
- pramérna vysledna teplota v mistnosti tg opt = 20 £ 2°C,
- minimalni vysledna teplota v mistnosti tg min = 18°C,
- rozdil vysledné teploty v Urovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C
m
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STREDNi SKOLA STRAVOVANI A SLUZEB
KARLOVY VARY, prispévkova organizace

PFi poklesu teploty vzduchu v u¢ebnach uréenych k dlouhodobému pobytu 3k ve tfech po sobé
nasledujicich dnech pod 18°C, ne viak méné neZ na 16°C, nebo p¥i poklesu teploty vzduchu v
téchto ucebnach v jednom dni pod 16°C musi byt provoz gkoly zastaven.
b) v letnim obdobi
uCebny, pracovny, télocvi¢ny a dalsi mistnosti uréené k dlouhodobému pobytu:

- primérna vysledna teplota v mistnosti tg max = 28°C.
PFi extrémnich venkovnich teplotdch, kdy maximaini venkovni teplota vzduchu je vyssi ne? 30
stupnd Celsia a kdy je tgmax vy3$si nez 31 stuprili Celsia, musi byt pferuseno vyucovani nebo
zajisténo pro Zaky jiné nahradni opatfeni, napf. jejich pobytem mimo budovu a zaji§t&nim pitného
rezimu.

Hluk

Skola neprovozuje #adnou &innost, pfi které by hluk prekracoval hygienické limity. Nutné
rozsahlejSi stavebni Upravy a opravy jsou provadény pfedeviim v obdobi skolnich prazdnin.
Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do budovy (doprava, apod.) neptekratuje hygienické limity.

Zasobovani pitnou vodou
Pitnd voda je odebirdna z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitl provadi spravce
vefejného vodovodu. Z kapacitniho hlediska pfipadd dle platnych pfedpis nejméné 25 | vody na
den na 1 Zaka.
X.
Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky reZim

Zplisob a €etnost uklidu a &isténi

V prostorach 3koly se dklid provadi:

a) denné setfenim viech podlah a povrchii na vihko, u kobercl vy&igténim vysavacem,

b) denné vyndsenim odpadkd,

¢) denné za pouziti Cisticich prostfedk( s dezinfekénim GEinkem umytim umyvadel, pisodrovych
musli a zachodd,

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych &&sti stén hygienického zafizeni a dezinfikovanim
umyvaren a zachod,

e) nejmeéné dvakrat roéné umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdrojd,

f) nejméné dvakrét rocné celkovym dklidem viech prostor a zafizovanych pfedmétd,

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potieby ¢astéji,

h) pravidelnou ddribou nuceného vétrani nebo klimatizace a &iéténim vzduchotechnického
zafizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele.

Zplsob a éetnost desinsekce a deratizace

Soucasti Cisténi je béZnd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu platného zékona
¢. 258/20005h., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu $kodlivych Zivogichd. PFi
vyskytu hmyzu, hlodavcl a daldich Zivotichl ve 3kole je proveden specidlni ochranny zasah
odbornou firmou.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavfenych nadob, umozriujicich snadnou sanitaci, nebo do
jednorazovych plastovych oball. Obaly z plast jsou ukladdny zvlast a znekodriovany denné
odpovidajicim zplsobem. V souladu s platnymi pravnimi pfedpisy je odpad tfidén na papir, plasty
a komunalni odpad. Pfipadné nebezpecné odpady likviduje smluvné zajisténd odborna firma.

h
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STREDN{ SKOLA STRAVOVANI A SLUZEB
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Xl.

Jiné
Pokyny pro pfipady nouze (havérie, poZar a jiné)
Pro piipad mimotadnych udélosti je zpracovdno Opatfeni pro pfipad zdolévéni mimofadnych situaci
ve spolupréci s odbornym pracovnikem. Zaroveri jsou zpracovany ve spoluprdci se specializovanou
firmou pfisluiné evakuaéni plany jednotlivych mist vykonu.
Provozni #4d nenahrazuje havarijni, provozni a evakuaéni Fady, podle kterych se fedi mimofadné
situace.

Xl
Zavéreéna ustanoveni

1) Tento provozni f4d se pfimé&Fené pouZije i na dalsi vnitini organizacni fidici pravni akty, které
nejsou vnitfnimi pfedpisy Skoly dle ¢l. 1. a dle zakoniku prace.

2) Soutinnost mezi viemi Utvary a spravcem fizené dokumentace probihd zpravidla
prostiednictvim elektronické posty.

3) Navztahy neupravené touto smérnici se pfiméfené pouiiji zdkonnd ustanoveni, ktera upravuji
vztahy obsahem i U€elem jim nejbliz3i.

4) Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu a Gcinnosti dnem 1. 9. 2016.

5) Provozni fad je umistén na nasténce skoly, kde je volné pfistupny véem zaméstnanciim a
zak(m skoly.

6) Za dodriovani ustanoveni provozniho fadu jsou odpovédni viichni piisludni vedouci
zaméstnanci jednotlivych Usekd.

7) Orgédny ochrany vefejného zdravi mohou nafidit Upravu provozniho fadu.

8) Provozni fad nabyvd Ucinnosti dnem: 1. z3fi 2024

SOUVISEJICI LEGISLATIVA A VNITRNI PREDPISY:

- Zakon &. 561/2004 Sb., ikolsky zakon, & 1 vyhlasky ¢ 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a
vzdélavani v konzervatofi

- 7akon & 561/2004 Sb., Zkolsky zékon, vyhldska & 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a
vzdélavani v konzervatofi

- Vyhlagka & 160/2024 Sh. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin

- Vyhlagka & 268/2009 Sb., o technickych poZadavcich na stavby

- Vyhldgka €.13/2005 Sh., o stfednim vzdéldvani a vzdélavani v konzervatofi

- Vyhlasgka ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

- Vyhlagka & 252/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické poZadavky na pitnou a teplou vodu a
¢etnost a rozsah kontroly pitné vody

V Karlovych Varech dne 1. zafi 2024 RNDr. Jifi Neumann

Feditel Skoly
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