STREDNI SKOLA STRAVOVANI A SLUZEB
KARLOVY VARY, prispévkova organizace

Vazeni rodice, zakonni zastupci zaka,

s radosti jsme piivitali VaSe potomky jako nové zdky Skoly. Budeme se snazit vychovat z nich
odborniky, ktefi v zivoté¢ obstoji odborné i lidsky. Dovolte mi, abych Vés sezndmil s dtlezitymi
skutecnostmi, které se tykaji vzdélavani na nasi Skole.

Piedpisy

Sb. (Skolsky zakon), vyhlaska ¢.13/2005 Sb. o stiednim vzdélavani a predpisy o ukoncovani vzdélavani
na stfednich Skolach zavérecnou a maturitni zkouskou. Na pravni poméry zakt pii praktickém
vyucovani se pak vztahuji néktera z ustanoveni zakoniku prace.

Zakladni normou, kterou se v souladu se Skolskym zakonem fidi chod Skoly po strance pedagogické a
organizacni, je Skolni Fad, s jehoZ obsahem budete seznameni na setkani s vedenim Skoly a pfi tfidnich
schiizkach. Jeho dodrzovani je pro zaky, jejich zdkonné zastupce i pedagogy zavazné. Znéni Skolniho
fadu je k dispozici na tiedni desce u vchodu do skoly a na www.ssstravovani.cz. Vzdélavani probiha
podle skolnich vzdé€lavacich programt, které jsou dostupné na webu Skoly a v tisténé podobé
v sekretariatu skoly.

Kazdy zak dostava na zac¢atku dochazky studijni prikaz s omluvnym listem, ktery slouzi k pisemnému
styku Skoly s rodi¢i a zdkonnymi zastupci zakd. Rozvrhy vyuky, dochazku, prospéch Zaka a dilezita
sdéleni Skoly sledujte pribézné prostiednictvim internetu v systému www.skolaonline.cz nebo
vmobilni aplikaci Skola Online. Vtomto syst¢ému doporuujeme komunikovat se $kolou
zékovskou knizku. Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani maji pravo také rodice nebo jiné
osoby plnici vyzivovaci povinnost jiz zletilych zakt. Veénujte prosim informacim o vzdélavani z téchto
zdrojt velkou pozornost.

Omluvy nepritomnosti Zaka

Zadam Vis, abyste diisledné a pravidelné dohliZeli na dochazku Zika do $koly a jeho prospéch.
Obdobi dospivani mize prinést v novém kolektivu nahlé a nepredvidatelné zvraty v mysleni a jednani
zaka, které je nasledné rychle pfivedou do tézkych situaci, znichZz nejcastéjsi byva zaskolactvi.
Rozséhlejsi nepfitomnost zaka na vyuce vede obvykle ke zhorSeni prospéchu nebo k nehodnoceni na
konci pololeti. Neomluvena nepfitomnost ve vyuce pak mize vést az k vylouceni ze skoly.

Omlouvani nepfitomnosti na vyuce se tidi skolskym zakonem a Skolnim fadem, které ukladaji zakim
povinnost dochazet k vyuce pravidelné, v¢as a podle stanoveného rozvrhu hodin a pro zaky a jejich
zékonné zastupce — rodiCe z nich vyplyvaji nasledujici zasady a povinnosti:

v' Za Fadnou dochazku na teoretické i praktické vyucovani odpovida zakonny zastupce Zaka.

v Nepfitomnost na vyuce omlouva zdkonny zastupce (zletily zak) zapisem do omluvného listu.

v" Nemuze-li se zak zaCastnit vyucovani z divodd, které nemohl predem piedvidat, je zakonny
zastupce (zletily zak) povinen oznamit tifidnimu uditeli, uciteli odborného vycviku nebo
instruktorovi duvod nepiitomnosti Zaka na vyuce do 3 dnt od zapoceti nepritomnosti, dale
sdéli predpokladanou délku neptitomnosti. Pokud neptitomnost piekroci avizovanou délku, provede
zakonny zastupce (zletily zak) dal$i oznameni. Oznameni nepfitomnosti na praktickém vyuCovani
je s ohledem na provoz pracovist’ vhodné a dulezité podat okamZité.

v ZAci predlozi prvni den po navratu do $koly nebo na pracovisté pritkaznou (pisemnou) omluvu
nepfitomnosti v omluvném listu doplnénou pfipadné dalsim dokladem. Nepfitomnost na vyucovani
se omlouva jen ze zavaznych divodu. V ptipadé vzniku pochybnosti o zpisobu omlouvani
nepiitomnosti zaka bude $kola vyzadovat dalsi podklady, napt. potvrzeni od lékate.

v" O uvolnéni z teoretického nebo praktického vyucovani na 1 den ze zdvaznych divodi predem
znamych (napt. navstéva lékare) pozadad zdkonny zastupce zaka tfidniho ucitele, ucitele odborného
vycviku nebo instruktora. Zadost o uvolnéni z vyuky na vice dni se podava fediteli §koly.
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Pokud zakonny zastupce Zaka (zletily Zak) nesplni uvedené povinnosti, bude postupovano takto:

v Nebude-li zji§tén divod nepiitomnosti zaka na vyuce, 3. den neptitomnosti, pokusi se téidni uditel,
ucitel odborného vycviku nebo instruktor o komunikaci se zdkonnym zastupcem zaka (zletilym
zakem) za iCelem zjisténi diivodu nepiitomnosti.

v Pokud neni zji$tén dtivod nepfitomnosti zika na vyuce, 5. den nepiitomnosti je skuteGnost ozndmena
sekretariatu feditele Skoly, ktery pisemné vyzve zdkonného zéstupce (zletilého zdka) k dolozeni
divodu nepfitomnosti s upozornénim na § 68, odst.2 skolského zakona. Jestlize poté do 10 dnti od
doruceni vyzvy zak do §koly nenastoupi nebo neni prokazatelné dolozen diivod jeho nepfitomnosti
ve Skole a podana omluva, posuzuje se, jako by vzdélavani zanechal a prestava byt zdkem Skoly.

v Pokud zakonny zastupce odmita ¢i ma¥i spolupraci se Skolou ve véci neomluvené nepiitomnosti
zaka na vyuce, uvédomi $kola o této skutecnosti vécné piislusné organy.

Praktické vyucovani

Praktické vyucovani je nedilnou soucasti vzdélavani. Pro skolu je velmi ndro¢né zajistit vSem zakiim
Skoly kvalitni a vhodna pracovisté. Proto Vas zadame, abyste své potomky dasledné vedli k velké
odpovédnosti a disciplinovanosti vii¢i pracovistim a odbornému vycviku. Nedisciplinovanym zaktim
muze smluvni pracovisté Skoly odmitnout dale poskytovat praktické vyuCovéni. Pfi praktickém
vyucovani musi zaci také dodrzovat vnitini pfedpisy a fady pracovisté tykajici se provozu, bezpecnosti,
hygieny, ale i pozadavkl na Gpravu pracovnikii provozu (napft. stav pracovniho obleceni, uprava nehtt
a vlasii, zékaz piercingu v provozu, ptipadné zakryti tetovani apod.)

Podpora zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami (SVP)

Podpora zaki se SVP je soucasti konceptu Spoleéného vzdélavani (inkluze). Tento koncept je
specifikovan §16 zakona ¢.561/2004 Sb. (3kolsky zadkon) a vyhlaskou €. 27/2016 Sb. o vzdélavani zaka
se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Podplirna opateni pro podporu zaka se rozdé€luji do péti stupnd.
Podptirna opatieni prvniho stupné predstavuji minimalni Gpravu metod, organizace a hodnoceni
vzdélavani a jsou poskytovana zakovi, u kterého se projevuje potieba tiprav ve vzdélavani a zapojeni v
kolektivu. V téchto piipadech Skola sestavuje plan pedagogické podpory zaka.

Pokud by k naplnéni vzdélavacich potieb Zaka nepostacovala podplirna opatieni prvniho stupné,
doporuci skola pro zaka pomoc skolského poradenského zatizeni za Gi¢elem posouzeni jeho specialnich
vzdélavacich potfeb. Podptirna opatieni druhého nebo vyssiho stupné se poskytuji pouze na zaklade
doporuceni $kolského poradenského zatizeni.

Problematiku podpory zakti se SVP a souvisejici agendu ma ve $kole na starost zastupkyné feditele pro
teorii Ing. Dana Vrana, tel. 353 176 615. Podrobné informace ke spole¢nému vzdélavani jsou dostupné
na http://www.msmt.cz/o-webu-msmt/spolecne-vzdelavani-1

IT podpora a uéebnice

Z4ci dostavaji vlastni $kolni emailovou adresu (prijmeni.jmeno@ssstravovani.cz), prostiednictvim které
maji pfistup k programovému vybaveni MS Office véetné platformy Teams pro organizaci a pravidelnou
podporu vyuky a pro pfipadnou dalkovou vyuku. V ramci dotacniho programu Digitalni technologie do
Skol ma skola pro zaky se znevyhodnénim a potfebou podpory k dispozici notebooky na zaptijcovani ke
vzdélavacim wéelim (bliz§i informace poddme pozdéji). Zakiim v hmotné nouzi a se socidlnim
znevyhodnénim jsou bezplatné zapijCovany ucebnice a ulebni texty. V této véci se obracejte
prostiednictvim tfidniho ucitele na zastupkyni feditele pro ekonomiku p. Veroniku Petfickovou.

Rizikové chovani Zaku a navykové latky

S nastupem do Skoly se vytvareji nové zakovské kolektivy, coz mize piinaset jak pozitivni, tak i
problémové vztahy. Prosime Vis, abyste s nami oteviené projedndvali zjisténé indicie tykajici se
pfipadného rizikového chovani zakt (Sikana, xenofobie, natlak a dal§i formy) tak, abychom tyto
problémy mohli fesSit v€as a G¢inné. Velkou pozornost vénujte prosim aktivitim svych potomki
v kyberprostoru, které Casto probihaji skryte, ale mohou nahle do vzdélavani vnést zavazné problémy.
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Velmi rizikové pro dospivajici jsou navykové latky. Je tfeba, abyste toto nebezpeci nepodceniovali,
sledovali ho a se svymi détmi o ném hovotili. Uginek navykovych latek se projevuje zménami v chovani,
unavou, podrazdénosti, zménou postoji, ztratou zajmi a ve Skole pak zhorSenim prospéchu,
zaSkolactvim a Casto i celkovym zmarem vzdelavani apod.

V pripadé podezieni, Ze Zak zneuZiva navykové latky, bude Skola postupovat takto:

v Provede diskrétni Setfeni, pohovor s zdkem, uvédomi zdkonné zastupce. Doporu¢i soucinnost s
odborniky z poradenskych center, kuratory apod. V pfipadé negativni reakce nebo necinnosti
zékonnych zastupct a v piipade, ze nezajisti zaku potfebnou péci, uvédomi skola organy socialné-
pravni ochrany déti a mladeze.

v'V akutnim piipadé, po zjisténi zneuZivani navykovych latek ve §kole nebo je-li zdk evidentné
ovlivnén navykovou latkou v dobé vyuky, uvédomi skola zakonné zastupce a zaroven kontaktuje
zdravotnické zatizeni, Policii CR a organy socialné-pravni ochrany déti a mladeze.

v' 'V pripadech podezieni na dealerstvi navykovych litek a dale v piipadech ohroZeni mravni
vychovy nebo zanedbéni povinné pé¢e oznami skola vzdy véc Policii CR.

Clanek 3.28 $kolniho F4du umoZiiuje provést testovani Zaki na pritomnost navykové latky v téle,
a to v pripadech, kdy zaci konaji ¢innosti, u kterych by uziti navykovych latek mohlo ohrozit bezpe¢nost
prace ¢i osob a dale v pfipadech narusovani vyuky, porusovani $kolniho fadu nebo dobrych mravi
zékem z divodu evidentniho podezieni na predchozi uziti ndvykové latky.

Pokud by zakonny zastupce odmitl moznost testovani zaka na pfitomnost navykové latky v uvedenych
pripadech, oznami piedem tuto skutecnost pisemné skole.

Ochrana osobnich udaju Zaka

Skola uchovava osobni udaje zaki v rozsahu zakonnych pozadavki kolni matriky, a to pouze pro ucely
organizace a zajisténi vzdélavani a postupuje v souladu se Skolskym zdkonem a zadkonem ¢.101/2000
Sb. o ochrané osobnich udaji. O struktufe a obsahu osobnich udaji, které skola o zaku uchovava, ma
zakonny zastupce zaka (zletily zak) pravo se informovat. Osobni daje jsou Skolou organiza¢ng i
technicky chranény proti zneuziti. S osobnimi tdaji Skola naklada dle Natizeni Evropského parlamentu
a Rady EU ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii (GDPR).
Dle skolského zakona je povinnosti Zaka a zakonného zastupce informovat §kolu o zménach udajia
vedenych v Skolni matrice a 0 zménach ve zdravotni zpiisobilosti Zaka.

V prubéhu vzdelavani mohou byt potizovany fotografie, audio nebo video zaznamy zaki pti akcich
Skoly. Jde napt. o soutéze, odborné, sportovni a spoleCenské aktivity skoly. K pofizovani uvedenych
zaznamu vydavaji zaci pisemny souhlas (nesouhlas) na formulart, ktery jim predlozi tfidni ucitelé.
Kamerovym systémem, ktery je v souladu s uvedenym zakonem registrovan pod ¢islem 00048109, je
ve §kole monitorovan prostor $aten a chodeb. Zaznamy se uchovavaji po dobu 10 dnll. Na ptitomnost
kamerového systému ve Skole upozoriiuji informacni tabule. Podrobnéjsi informace ke kamerovému
systému podava v pripadé potfeby ICT spravce Skoly p. Pavel Lintemer, tel. 353 176 616. Blizsi
informace o ochran¢ osobnich tdaji jsou na webovych strankach skoly v sekci Dokumenty skoly.

Skolni jidelna

Zaktim doporucujeme stravovani v nasi $kolni jideln&, ktera se nachazi pii $kolni restauraci La
Hospoda v centru Karlovych Vart (nabfeZi Jana Palacha ¢.26). Zakiim poskytujeme kvalitni moderni
pokrmy v cené 45 K¢ za obéd. Piihlasky jsou k dispozici ve §kole a u vedouci $kolni jidelny p. Markéty
Némcové tel. 601 193 497. V budovée skoly téZ od fijna prodavame bufetové produkty naSich zZakii.



SdruZeni rodic¢u pri nasi $kole

Pti Skole pusobi sdruzeni rodict, které podporuje fadu piinosnych aktivit pro Zzaky. Jde o
spolufinancovani akci pro zéky, jako jsou napt. odborné kurzy, tematické exkurze, sportovni aktivity
apod. Prispévek ¢ini 400 K¢ na Zaka ro¢né. Dovoluji si pozadat Vas o co nejrychlejsi predani prispévku
ttidnim ucitelim, aby podpora zaki mohla kontinudlné pokracovat a v pocatku skolniho roku nevazla.
S diky také pfijmeme ptipadné sponzorské dary, které¢ by umoznily rozsifit zakiim nabidku Skoly dal§imi
akcemi nebo pomohly zlepsit vzd€lavaci zazemi skoly.

Informace a kontakty

Vazeni rodi¢e, domnivam se, ze nejlepsi cestou k dosazeni naseho spole¢ného cile je spoluprace a
dialog. Proto Vas prosim, abyste problémy, které by mohly mit dopad na vzdélavani Zaka, se
Skolou v¢as konzultovali. Na zakladé v¢asného a korektniho jednani je Skola vzdy pfipravena ucinné
pomoci. Pii feSeni vzniklych problému ve vzdélavani se mizete s diivérou obratit na naSe pracovniky:

- sekretariat — istfedna 353176 611 a 602 528 193
- zastupce feditele pro teoretické vyucovani, Ing. Dana Vrana 353176 615
- zastupce feditele pro odborny vycvik, Drahomira Spakova 353176 622
- vychovny poradce Skoly, Mgr. Stanislava Dostalova 353176 623
- metodik prevence, Ing. Marek Pospichal 353176 623
- kontakty na pedagogy Skoly https://www.ssstravovani.cz/pedagogicky-sbor/

Sidlo: Ondrejska 1122/56, 360 01 Karlovy Vary,

Bankovni kontakt: 19437341/0100 (IC 00520055)

Datova schranka: jhat5g9

Dalsi potfebné informace o Skole a kontakty na jednotlivé pracovniky jsou dostupné na webovych
strankach www.ssstravovani.cz, e-mail sekretariatu je info@ssstravovani.cz.

Na webovych strankach $koly a ve volb¢ ,,Skolni matrika sledujte pribéZné aktualni a dileZité
informace a pokyny k priibéhu vzdélavani.

Tesime se na spolupraci a vSem zakim 1.ro¢nikd piejeme, aby je zvoleny obor zaujal a studium zvladli
uspésné.

RNDr. Jifi Neumann,
feditel skoly

< zde odsttihnéte a tstiizek prosim vrat'te tfidnimu uéiteli 3<

JMENO ZAKA/YNC. .....eiiiiiieieieeeee ettt tHda..coeeeece

Seznamil/a jsem se s vySe uvedenymi informacemi pro zaky 1. ro¢nikl a jejich zdkonné zastupce,
informacim jsem porozumél/a a beru je na védomi.

Obdrzel/a jsem piistupové udaje ke sledovani dochazky a prospéchu zaka.

(text téchto informaci je také k dispozici na www.ssstravovani.cz v sekci Dokumenty $koly)

podpis zaka podpis zakonného zastupce zaka (piipadné zletilého zaka)
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